INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Gualemala, 31 de julio de 2024

Licenciada

ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO
Direclora General de las Arles
Ministerio de Cullura y Deporles

Su despacho.

Eslimada sefiora Direclora

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de aclividades siendo el siguiente:

Nombre complelo del Contratista; STEFANNY GABRIELA CHAN LOPEZ Cul; 2992 00973 0101
Numero de contralo: 029-643-2024-DGA-MCD Acuerdo Ministerial; 968-2024

Servicios: TECNICOS Nit del Canfratista: 11037060-0

Ndmero de Factura; 678382758 Serie; B592E045

Hanararios Mensuales: Q.5,806.45 Periodo del Informe: 02/07/2024 AL 31/07/2024
Manto Tolal del Conirato Q35,6806.45 Plazo del Conirato: 02/07/2024 AL 31/12/2024
Unidad Administraliva donde presta

los servicios: DEPARTAMENTO FINANCIERO

Objetivos del Conlralo: i F
“LA TECNICO" se compromele a presiar sus servicios TECNICOS para el DEPARTAMENTO
FINANCIERO DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS
ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacién y diligencia y con
arreglo a las prescripciones de sus conocimientos 1écnicos, en la prestacion de Servicios
Técnicos que se describen a cantinuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamenle
enuncialivas;

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a) Se apoy6 a la Jefalura del Departamento Financiero en la elaboracion de oficios y demas documentos que fueron necesarios generar,
b) Se brindé apoyo a la Jefalura del Deparlamento Financiero en el archivo de la documentiacion que ingresd y se generd en el mismo,
manieniéndolo al dia,

c) Se apoyo a la Jefatura del Deparlamento Financiero en la recepcion de documentes, contral y registro de la correspandencia para el framite
respectivo.

d) Se brindé apoyo a la Jefatura del Departamento Financiero en darle curso a la correspandencia que se generd en el Departamento.

) Se apoyd a las diferentes Secciones que canforman el Deparlamenio Financiero en la generacion, recepcién, control y registro de la
carrespondencia de las mismas.

Se brindb apayo en la aclualizacién de la base de datos con la informacién de los expedientes que se generaran en esle Departamento, cuando
se requirio,
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